
 

狮子洋通道项目数字证书申领流程 

为规范狮子洋通道项目申领数字证书（以下简称Ukey）流

程，确保数字证书申请资料的真实有效，其签名是本人签署，

防止代申请、代领用等现象，各参建单位应严格按照本申领流

程办理数字证书。 

一、所需资料 

（一）机构证书 

1.《机构数字证书申请表》（附件1）一式二份，表中所有

项目均必须填写完整后打印（部门名称需要填写,并与签章内容

一致），由经办人本人签名并盖单位公章； 

2.申请单位有效证件（如：企业营业执照原件及提交复印

件二份（复印件加盖单位公章）； 

3.申请单位机构代码证（副本）原件及提交复印件二份

（复印件加盖单位公章），如已领取“三证合一”营业执照，则

无需提供； 

4.申请单位经办人身份证原件及提交复印件二份（复印件

由经办人本人在空白处签名并加盖单位公章）； 

5.《电子印章申请表》（附件2）一式二份； 

  （二）机构中个人证书 



1.《机构中个人数字证书申请表》（附件3）一式二份，表

格所有内容均可用电脑编辑后打印出来（部门名称需要填写，

并与签章内容一致），由经办人本人签名并盖单位公章； 

2.申请单位有效证件（如：企业营业执照原件及提交复印

件二份（复印件加盖单位公章）； 

3.申请单位机构代码证（副本）原件及提交复印件二份

（复印件加盖单位公章），如已领取“三证合一”营业执照，则

无需提供； 

4.申请人及经办人身份证原件及提交复印件（扫描件）一

式二份，由申请人及经办人本人在空白处签名并盖单位公章； 

二、办理要求 

数字证书申请单位应指定一名数字证书经办人，负责办理

时收集审核申领人的数字证书申请资料，办好后发放Ukey等工

作。 

三、办理流程 

1.所需资料按照要求准备及排序完成后，将上述资料邮寄

至广东省电子商务认证有限公司（以下简称“网证通”）委托办

理数字证书（详见五、收款帐号、邮寄地址及联系人信息）。

邮寄要求：（1）每个单位申请资料用文件袋装上，封面写上项

目名称+ 单位名称+联系人+电话。 

2.证书办好后，网证通公司将申请资料、数字证书一并邮



寄给各单位经办人。 

3.续期办理时仍需提供完整的纸质资料，业务类型勾选“更

新”。 

四、证书受理时间 

周一前收到资料和款项，当周三邮寄； 

周三前收到资料和款项，当周五邮寄； 

为不影响使用，请各经办人按贵单位的情况，提前准备好

资料和汇款，预留证书办理时间，并把快递单号和汇款凭证截

图发给网证通相关负责人（联系人：方小姐，联系电话：

18126872953\020-89524338，QQ：604536300）。 

五、收款帐号、邮寄地址及联系人信息 

开户名称:广东省电子商务认证有限公司 

银行:中信银行广州花园支行 

账号:7443900182600096874(收入) 

邮政编码:510000 

公司地址: 广州市海珠区海洲路38号东升云鼎大厦5楼 

收件人: 方小姐 18126872953 

汇款请备注“狮子洋通道项目”，私对公汇款，请同时备注单位

名称及证书用户名称。 



六、收费标准 

举例说明，如下： 

机构证书（项目章）一年费用：600+250+250=1100 

机构人员证书一年费用：250+250=500 

机构证书（项目章）两年费用：(600+250)*2+250=1950 

机构人员证书两年费用：250*2+250=750 

机构证书（项目章）三年费用：(600+250)*3+250=2800 

机构人员证书三年费用： 250*3+250=1000 

机构证书（项目章）五年费用：(600+250)*5+250=4500 

机构人员证书五年费用：250*5+250=1500 

 

七、发票问题 

普票：证书制作完成后，系统会生成该办理单位名称的电

子发票，并发送到经办人的手机和邮箱。 

专票：需提交专票申请表（向网证通项目负责人索要），

数字证书相关 单价(人民币) 数量 备注 

机构数字证书 ￥600元/年 按用户数 按年收取服务费 

机构人员数字证书 ￥250元/年 按用户数 按年收取服务费 

电子签章授权 ￥250元/年 按用户数 按年收取服务费 

USBKey ￥250元/个 按用户数 保修期一年 

变更 ￥50元/次 按用户数 有效期和原证书一致 



并正确填写相关信息加盖公章。 

八、其它 

1.所需资料一式二份，网证通一份，申请单位一份。 

2.附件1-3 


